
Handtekenen van elektronische documenten via eID



Benodigdheden:

➢ Identiteitskaart met chip

➢ Kaartlezer

➢ eID software

➢ Een goede pdf reader



Benodigdheden:

➢ Identiteitskaart met chip

Alle nieuwe identiteitskaarten hebben dit



Benodigdheden:

➢ Kaartlezer

De kaartlezer die u gebruikt voor online banking volstaat

Er is een USB connectie met uw computer nodig



Benodigdheden:

➢ eID software

▪ Te downloaden via: https://eid.belgium.be/nl

▪ Is ter beschikking voor verschillende besturingssystemen

▪ Eventueel de eID viewer software installeren: het is mogelijk dat u die later nodig 
heeft om de certificaten te installeren (zie problemen oplossen, verderop).

https://eid.belgium.be/nl


Benodigdheden:

➢ Een goede pdf reader

▪ Met sommige heel basic pdf-readers gaat het niet

▪ Persoonlijk vind ik de Foxit reader de beste

✓ = Gratis

✓ Heeft zeer veel functies

✓ Te downloaden via https://www.foxitsoftware.com/downloads/

✓ Na installatie krijg je “print to pdf” en “save as pdf” in andere
programma’s, zoals bv. In Microsoft Office

https://www.foxitsoftware.com/downloads/


Installatie van de Foxit reader:

https://www.foxitsoftware.com/downloads/

https://www.foxitsoftware.com/downloads/


Tekenen van een document via de Foxit reader

➢ Converteer het document naar pdf
Indien het geen pdf document is:

➢ Converteer het document naar pdf via “Opslaan als”,

of

➢ Druk het document af als pdf



Tekenen van een document via de Foxit reader

➢ Converteer het document naar pdf

➢ Verbind de kaartlezer met uw computer

➢ Plaats uw identiteitskaart in de kaartlezer

➢ Open het document in de pdf reader

➢ Gebruik de Foxit functie voor het handtekenen

➢ Zie volgende slide





Tekenen van een document via de Foxit reader

➢ Converteer het document naar pdf

➢ Verbind de kaartlezer met uw computer

➢ Plaats uw identiteitskaart in de kaartlezer

➢ Open het document in de pdf reader

➢ Gebruik de Foxit functie voor het handtekenen

➢ Bepaal de plaats waar de handtekening moet komen

➢ Scroll naar de juiste plaats in het document

➢ Terwijl je de linker-muisknop inhoudt, kan je een rechthoek tekenen 
waar de handtekening zal komen



Tekenen van een document via de Foxit reader

➢ Converteer het document naar pdf

➢ Verbind de kaartlezer met uw computer

➢ Plaats uw identiteitskaart in de kaartlezer

➢ Open het document in de pdf reader

➢ Gebruik de Foxit functie voor het handtekenen

➢ Bepaal de plaats waar de handtekening moet komen

➢ Via een dialog box kan je een aantal dingen selecteren



Optioneel

Selecteer in welke hoedanigheid je wil tekenen

Indien je dit aanvinkt wordt het document na het 
tekenen vergrendeld.
Gebruik dit niet als het document later nog door 
iemand anders moet getekend worden (bv. door de 
Accountable Manager)

Selecteer de template die gebruikt wordt. Dit kan je 
“standaard” laten, ofwel aanpassen naar uw wensen
(zie verderop)

Een voorbeeld van hoe de handtekening eruit zal zien

Plaatst de handtekening in het document

Selecteer “Signature”



Tekenen van een document via de Foxit reader

➢ Converteer het document naar pdf

➢ Verbind de kaartlezer met uw computer

➢ Plaats uw identiteitskaart in de kaartlezer

➢ Open het document in de pdf reader

➢ Gebruik de Foxit functie voor het handtekenen

➢ Bepaal de plaats waar de handtekening moet komen

➢ Via een dialog box kan je een aantal dingen selecteren

➢ Foxit vraagt een nieuwe naam/plaats voor het getekende document

➢ Geef uw pincode in op de cardreader



Tekenen van een document via de Foxit reader

Aangepaste handtekening opmaken in foxit

➢ Bijvoorbeeld een scan van uw handtekening toevoegen





Via deze knop kan je een gescande handtekening 
toevoegen

Geef een naam aan deze stijl



Tekenen van een document via de Foxit reader

Controleren van de geldigheid van een handtekening

➢ Authenticiteit van een document kan achteraf geverifieerd worden:

→ Rechtse muisklik op de handtekening



Tekenen van een document via de Foxit reader

Opheffen van de melding “validity is UNKNOWN”:



Tekenen van een document via de Foxit reader

Opheffen van de melding “validity is UNKNOWN”:



Tekenen van een document via de Foxit reader

Problemen oplossen:

➢ Geen certificaat aanwezig

➢ Melding “Het certificaat is vervallen”



Tekenen van een document via de Foxit reader

Problemen oplossen:

1. Verwijder alle oude eID-certificaten



Tekenen van een document via de Foxit reader

Problemen oplossen:

1. Verwijder alle oude eID-certificaten

2. Sluit de Foxit Reader

3. Haal uw ID kaart uit de cardreader

4. Start de eID viewer software (zie slide 5)

5. Steek uw ID kaart in de cardreader

6. In de eID viewer, ga naar de certificaten tab, en wacht tot de certificaten 
geladen zijn.

7. Herstart de Foxit reader, controleer of de certificaten correct geïnstalleerd 
zijn, en of de datums van de certificaten geldig zijn (zie stap 1)



Tekenen van een document via de Foxit reader

Andere problemen

Kijk op de FAQ webpagina van eID België

http://test.eid.belgium.be/faq/faq_nl.htm

